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Fordel elever på UV-forløb 
 

For at eleverne kan placeres på UV-forløb og dermed bundne/valgfrie læringsaktiviteter skal 
forløbet først udbydes. ET udbudt UV-forløb og en udbudt læringsaktivitet (ULA) er en redigerbar 
kopi af det oprindelige: 

Bemærk: Hvis du endnu ikke har udbudt forløbet gå til Udbyd UV-forløb 

Krævet rettighed : Medarbejder 
 

 
Vælg Undervisningsforløb -> Fordel elever 

Klik på Tilføj forløb 

 

 
 

 
Fremsøg UV-forløbet 

 

 
 

 
Sæt flueben ud for det/de forløb der skal sættes 
elever på! 

Klik på OK 

 

 
 

 
Klik på Tilføj elever 

 

 
 

  

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.
http://www.elevplanvejledning.dk/Documents/Planlægger%20udbyd%20uvforløb.pdf
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Fremsøg elever f.eks. på ”I skoleforløb pr.” og 
”Kontaktlærer” 

Klik på Søg 
 
Bemærk, at kender man EASY-A navnet på 
skoleforløbet, er det en hurtig måde, at 
fremsøge eleverne på. 

 

 
 

 
Marker de ønskede elever og klik OK 

 

 
 

 
Sæt flueben i ”Vælg alle” 
ELLER 
Sæt flueben ud for de elever der skal sættes på 
forløbet. 

Klik på Gem fordeling 

  

Herved skifter markeringen ud for de valgte 
elever til orange 

 

 
 

  

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.
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Klik på Tilmeld og overfør til EASY-A 

  

Forløbet er nu udbudt og overført til EASY-A 
med elevtilmeldinger 

  

Herved skifter markeringen ud for de valgte 
elever til blå 
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